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Mem. Circ. 7/2020 - DIGEP/RT/IFMS
Campo Grande, 27 de margo de 2020

Ao Chefe de Gabinete da Reitoria
Aos(As) Pro-Reitores(as)
Aos(As) Diretores(as) Sistémicos
Aos(As) Diretores(as)-Gerais

Aos(As) Coordenadores(as) de Gestao de Pessoas
Assunto: Orientacoes Instrucao Normativa n2 28, de 25 de Marco de 2020

1. Considerando o estado de emergéncia de saude publica de importancia internacional decorrente do
coronavirus (COVID-19), nos termos do art. 12, §2°, da Lei n® 13.979, de 6 de fevereiro de 2020;

2. Considerando as orientagdes da Organizagcdo Mundial da Saude (OMS), do Ministério da Saude, da
Decisdo RTRIA 75/2020 - RT/IFMS e do Mem. Circ. 5/2020 - DIGEP/RT/IEMS;

3. Considerando a Instrugao Normativa n? 19. de 12 de marco de 2020 e

4. Esta Diretoria apresenta os seguintes esclarecimentos sobe a Instrucdo Normativa n® 28, de 25 de
marco de 2020:

5. Servico extraordinario - fica vedada a autorizacdo de prestacdo de servico extraordinario aos
servidores que estejam executando trabalho remoto.

6. Auxilio-transporte - fica vedado o pagamento de auxilio-transporte aos servidores em atividade remota.
A Coordenadoria de Pagamento encaminhou orientagées para operacionalizagao do desconto na folha de
abril, referente ao periodo de 17 a 31/03/2020.

7. Adicional noturno - fica vedado o pagamento de adicional noturno aos servidores em atividade remota,
exceto se devidamente comprovado e autorizado pela chefia imediata.

8. Adicionais ocupacionais - fica vedado o pagamento aos servidores em atividade remota. O pagamento
devera ser proporcional ao periodo de 01 a 16/03/2020, sendo este também o periodo considerado para
apuragcao da habitualidade (50%) nos casos de insalubridade. Devera ser operacionalizado desconto na
folha de abril, referente ao periodo de 17 a 31/03/2020, nas rubricas 83114 para periculosidade e 38117 para
insalubridade, para ativos e na mesma rubrica de pagamento para servidores temporarios.

9. Modificacoes de periodo de férias - fica vedada qualquer alteragcdo de periodo de férias, exceto por



autorizacao justificada de servidor titular de Cargo de Direcdo CD-2 ou CD-1. O cancelamento ou
interrupcdo de férias agendadas para margo ou abril somente serd autorizado mediante comprovado
interesse institucional e necessitara de publicagdo de portaria pela Reitora. As férias agendadas para maio
podem ser alteradas diretamente pela Coordenacdo de Gestdo de Pessoas do campus, mediante
autorizagao do Diretor-Geral, com comprovado interesse institucional.

10. Reversdao da jornada reduzida - fica vedada a reversdo da jornada reduzida aos servidores em
atividade remota.

11. O disposto neste Memorando Circular tem vigéncia a partir de hoje e vigorara enquanto perdurar o
estado de emergéncia de salde publica de importancia internacional decorrente do coronavirus (COVID-19),
nos termos do art. 1°, §2°, da Lei n® 13.979, de 6 de fevereiro de 2020.

12. Colocamo-nos a disposigao para os esclarecimentos que se fizerem necessarios.
Atenciosamente

Pedro Henrique Sant’Ana Rissato
Diretor de Gestao de Pessoas
(Port. 1.574, de 31 de dezembro de 2019)
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