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1. DO OBJETO

Contratagéo de empresa por meio de Dispensa de Licitagéo para capacitagdo de servidores
do IFMS operadores do sistema de Concessao de Diarias e Passagens(SCDP), conforme
condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item ||Descri¢do do Objeto Local Quantidade

1 Inscrigdo em curso in company Online |25

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.1 A capacitacdo se mostra necessaria para melhorar o conhecimento técnico, tedrico e pratico dos servidores
gue operam o sistema, bem como melhorar a articulagéo e padronizagéo de procedimentos entre eles do trazendo
mais agilidade e eficiéncia na concessao de diarias e passagens.

3. DESCRIGAO DO SERVIGO:

3.1 Curso in company : SCDP - Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens : Com pratica e operagdo no
sistema.

3.2 Carga horaria: 15 h (realizado em 5 dias subsequentes, com 3 horas didrias(09h as 12h), nas seguintes
datas: 10,11,12,13 e 14/04/2023.

3.3 Realizagdo do curso : ofertado na modalidade online e ao vivo utilizando a plataforma zoom profissional
em forma de web conferéncia.

3.4 Conteudo Programatico:
MODULO | - LEGISLACAO:

Didrias nacionais integrais, meia didria, sem diarias, desconto do auxilio alimenta¢do, desconto do vale
transporte, didrias em finais de semana e feriados, didrias para ocupantes de cargo efetivo e comissionado,
antecedéncia para o pagamento da didria, parcelamento das didrias, didrias de assessores, diadrias de
colaboradores eventuais e adicional de deslocamento.

MODULO Il — LEGISLACAO:

Viagem para o exterior com nomeacdo/designacdo (permanente, transitéria e eventual), viagem para o
exterior sem nomeacdo/designacio (com 6nus, com énus limitado e sem 6nus), didria do exterior para o dia
de partida e de chegada, opgdo de ddlar, euro ou moeda nacional, afastamento para o exterior de sem vinculo
com a administragdo publica, antecedéncia para solicitagdo, aprovagao de solicitagdo fora do prazo, bilhete de
passagem pelo menor preco, cotacdo e indicacdo do bilhete, compatibilidade de horario, uso do veiculo



préprio, indenizagdo pelo uso do veiculo préprio, prestacdo de contas, alteragdo da viagem, relatério de
viagem, devolugdo de diarias, pendéncia de prestagdo de contas, utilizagdo do SCDP e responsabilidade.

MODULO Il — SCDP:

Processo de solicitagdo de didrias e passagens para viagens nacionais: Apresentacdo dos maédulos, simulagdo
de uma Proposta de Concessdo de Diarias e Passagens — PCDP nacional (Solicitagdo: indicagdo do proposto,
elaboragdo do roteiro e preenchimento dos dados complementares; Resumo, anexo de documentos, reserva
de passagens: horarios, reserva, companhia, tarifas e justificativa pela maior tarifa; aprovagdes: Proponente,
Autoridade Superior e Ordenador de Despesas.).

MODULO IV — SCDP:

Execugdes: Agéncia de Viagem — emissdo do bilhete —, Execuc¢do financeira — indicagdo do processo,
vinculagdo e os comandos de AV e OB.

MODULO V — AJUSTES:

Antecipacio/Prorrogacdo/complementacio: alteracio da viagem Prestacdo de Contas: Simulacdo de uma
Prestagao de Contas: indicagdo se a viagem foi realizada Sim ou Nao, altera¢do do periodo da viagem para
mais e para menos e visualizagdo dos calculos, justificativa para altera¢do da viagem; devolugdo de valores:
identificador do recolhimento e anexo dos comprovantes; aprovagdao — aprovagao do Proponente para a
prestacdo de contas — Aprovar e Corrigir.

MODULO VI - SCDP:

Processo de solicitacdo de didrias e passagens para viagens internacionais: simulacdo de uma Proposta de
Concessdo de Didrias e Passagens — PCDP internacional (Solicitagdo: indicagdo do proposto, elaboragdo do
roteiro, enquadramento legal e preenchimento dos dados complementares; Reserva de passagens: horarios,
reserva, companhia e tarifas; Aprova¢Oes: Proponente, Autoridade Superior, Ordenador de Despesas,
Consultar Viagens Internacionais e Ministro/Dirigente).

MODULO VIl — COMPRA DIRETA DE PASSAGENS:

Funcionalidade de acordo com a Portaria 227/2014. IN 03/2015 SLTI/MPOG.

4. OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:

4.1 A contratada deve cumprir todas as obriga¢des constantes neste Termo de Referéncia e em
sua proposta, assumindo exclusivamente como seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucao do objeto.

5. OBRIGAGAO DA CONTRATANTE

5.1 Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;

5.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do servigo executado provisoriamente com
as especificagfes constantes no Edital e sua proposta, para fins de aceitagdo e participa¢éo no curso;

5.3 A administragao ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

6. DA SUBCONTRATACAO



6.1 N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.

7. DO PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera realizado em até 30(trinta) dias, contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou
Fatura, através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.1.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgao contratante
atestar o recebimento do material ou servico.

7.1.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.1.4 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacéo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as
medidas saneadoras. Nessa hipoétese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a apdés a comprovagao
da regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o contratante;

7.1.5 Seré& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

7.1.6 Quando do pagamento, seré efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.1.7 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagéo,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

7.1.8 Nos casos de atraso de pagamento, desde que a Contratada nao tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizagdo monetariamente
entre a data final prevista para o pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, em que 0s juros
de mora serao calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante aplicagdo da seguinte féormula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = NUumero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensac&o financeira = 0,00016438, assim apurado:



I =(TX) 1=(6/100) 1=0,00016438

365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

8. DA GARANTIA DE EXECUGAO

8.1 Né&o havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

9. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1 A contratada sera responsabilizada administrativamente pelo cometimento das infragdes
descritas no art. 155 e recebera as sanc¢des previstas no art. 156 da lei 14.133.

Art. 155. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes

infragdes:
| - dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - dar causa a inexecugdo total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo

justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo

falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

XII - praticar ato lesivo previsto noart. 52 da Lei n® 12.846, de 12 de agosto de 2013.

Art. 156. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nesta Lei as

seguintes sangdes:

| - adverténcia;

Il - multa;

1l - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
§ 12 Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

| - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;



I - as peculiaridades do caso concreto;

Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

V - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgdos de controle.

§ 22 A sangdo prevista no inciso | do caput deste artigo serd aplicada exclusivamente pela infragdo
administrativa prevista no inciso | do caput do art. 155 desta Lej quando ndo se justificar a

imposicdo de penalidade mais grave.

§ 32 A sangdo prevista no inciso Il do caput deste artigo, calculada na forma do edital ou do
contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagdo direta e serd aplicada ao

responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155 desta Lei.

§ 42 A sangdo prevista no inciso Ill do caput deste artigo sera aplicada ao responsavel pelas
infragdes administrativas previstas nos incisos Il, Ill, IV, V, VI e VIl do caput do art. 155 desta Lei,
quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver

aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

§ 52 A sangdo prevista no inciso IV do caput deste artigo sera aplicada ao responsavel pelas

infragdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XIl do caput do art. 155 desta Lei

bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos Il, lll, IV, V, VI e VIl do caput do
referido artigo que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sangdo referida no §
42 deste artigo, e impedira o responsdvel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e

maximo de 6 (seis) anos.

§ 62 A sangdo estabelecida no inciso IV do caput deste artigo serd precedida de andlise juridica e

observara as seguintes regras:

| - quando aplicada por 6rgdo do Poder Executivo, sera de competéncia exclusiva de ministro de
Estado, de secretario estadual ou de secretario municipal e, quando aplicada por autarquia ou

fundagdo, serd de competéncia exclusiva da autoridade maxima da entidade;

Il - quando aplicada por drgdos dos Poderes Legislativo e Judiciario, pelo Ministério Publico e pela
Defensoria Publica no desempenho da fungdo administrativa, serd de competéncia exclusiva de
autoridade de nivel hierdrquico equivalente as autoridades referidas no inciso | deste paragrafo,

na forma de regulamento.

§ 72 As sangOes previstas nos incisos I, Il e IV do caput deste artigo poderdo ser aplicadas

cumulativamente com a prevista no inciso Il do caput deste artigo.

§ 82 Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga

serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

§ 92 A aplicagdo das sangdes previstas no caput deste artigo ndo exclui, em hipétese alguma, a

obrigacdo de reparagdo integral do dano causado a Administragdo Publica.

10. ESTIMATIVA DE PRECOS

10.1 O custo da contratacéo € de R$ 17.800,00 (dezessete mil e oitocentos reais) conforme
proposta comercial apresentada pela empresa esafiescola.

11. DOTACAO ORCAMENTARIA



11.1 As despesas decorrentes da contrata¢do objeto deste termo de referéncia correrdo a
conta dos recursos consignados no orgamento geral da unido para o exercicio de 2023, a
cargo desta unidade gestora , conforme especificado a seguir:

Fonte de Recursos 1000000000

Natureza da despesa | 339039-48

PTRES 170856

Pl L4572P56ADN

12. DISPOSIGOES FINAIS

12.1 Para dirimir questdes eventuais serdo observadas as disposicdes da Lei de licitages( Lei
n2 14.133 de 2021) bem como as disposi¢des contidas no codigo de defesa do consumidor(Lei n?
8.078, de 1990).

Documento assinado eletronicamente por:
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