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REGULAMENTO DO LABORATORIO DE INCLUSAO POR MEIO DA PRATICA DE LEITURA E PRODUCAO DE
TEXTOS (Unidiversos Lab)
DO IFMS - CAMPUS CAMPO GRANDE

Estabelece as normas para uso doUnidiversos Lab: Laboratério de
Inclusdo por meio da Pratica de Leitura e Producdo de Textos do
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso
do Sul - Campus Campo Grande.

CAPITULO | - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Regulamento estabelece as normas para uso do Unidiversos Lab: Laboratério de Inclusédo por meio da
Préatica de Leitura e Producéo de Textos do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do
Sul (IFMS) - Campus Campo Grande.

Art. 2° Para os fins previstos neste Regulamento entende-se por:

| - Coordenador do Laboratério: o docente efetivo, preferencialmente, graduado nas area de Letras e com
Doutorado nas areas de Letras, Linguas Estrangeiras ou Estudos de Linguagens para coordenar e organizar
tecnicamente o laboratério, supervisionando as atividades nele desenvolvidas; prioritariamente deve ser
integrante do grupo Nicleo de Pesquisa em Estudos de Linguagens, Literarios e Interfaces (NUPELLI) e,
preferencialmente, coordenar uma linha de pesquisa do respectivo grupo;

Il — Pesquisador/Orientador Especializado: os servidores do Instituto Federal de Mato Grosso do Sul,
graduados nas é&reas de Letras/Letras, Letras Portugués/Espanhol, Letras Portugués/inglés e Letras
Portugués/Libras ou éareas afins , que desenvolvam projetos de pesquisa no Campus Campo Grande como
coordenadores, orientadores ou colaboradores regidos por editais com ou sem fomento;

Il - Integrantes: os estudantes participantes de projetos de pesquisa, ensino ou extensdo coordenados por
docentes do IFMS da area de Letras;

IV - Apoio Especializado: o servidor técnico administrativo em educagdo, que tenha conhecimento em
qualquer uma das areas: incluséo, audiovisual, programagcéo visual, diagramagéo e afins.

§ 1° O Coordenador do Unidiversos Lab e o Apoio Especializado serdo designados por meio de portaria, expedida
pela Direcdo-geral do Campus Campo Grande, com vigéncia de 24 meses, podendo ser prorrogada por igual
periodo.

§ 2° Os Técnicos de Laboratorios de Informatica, audiovisuais, bem como os servidores do Servigo de Tecnologia de
Informacgé&o e Suporte Técnico (Serti), atuardo no apoio técnico, sob a supervisdo do Coordenador do Laboratorio.

§ 3° O laboratério poderd contar com o0 apoio especializado caso haja interesse dos servidores técnicos
administrativos ou necessidade de suporte na utilizacdo de equipamentos. O apoio especializado é uma vaga
ocupada por um servidor se houver candidato interessado ou em caso de necessidade para suporte a utilizagdo de
equipamentos.

§ 4° A responsabilidade técnica e administrativa do Unidiversos Lab esta relacionada diretamente ao Nicleo de
Pesquisa em Estudos de Linguagens, Literarios e Interfaces (NUPELLI) - Campus Campo Grande.

CAPITULO Il - OBJETIVO

Art. 3° O Unidiversos Lab tem como objetivo promover espagos para o debate, a realizacdo de atividades de
formacao/capacitagdo, estudos e desenvolvimento das agbes de pesquisa, ensino e de extensdo pelo grupo de
docentes da area de Letras do Instituto Federal de Mato Grosso do Sul, vinculados ao Nuicleo de Pesquisa em
Estudos de Linguagens, Literarios e Interfaces (NUPELLI). Nesse sentido, o Unidiversos Lab busca auxiliar na



formalizagao/proposi¢ao de projetos que tenham como finalidade abordar a insergao/inclusdo e/ou protagonismo de
grupos historicamente marginalizados socialmente por meio da pratica de leitura e de produgdo textual, buscando
estimular a producao cientifica, criativa e literaria dos discentes e servidores do Campus Campo Grande.

CAPITULO Iil - DA ESTRUTURA

Art. 4° O Unidiversos Lab esta subordinado a Diregdo de Pesquisa, Extensao e Relagfes Institucionais do Campus
Campo Grande.

Art. 5° O Unidiversos Lab esta diretamente relacionado ao Grupo de Pesquisa (CNPg-IFMS) intitulado de Nucleo de
Pesquisa em Estudos de Linguagens, Literarios e Interfaces (NUPELLI).

Art. 6° O Unidiversos Lab esta localizado nas dependéncias do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia
de Mato Grosso do Sul, Campus Campo Grande, Rua Taquari, n. 831, Bairro Santo Antdnio — Campo Grande/MS —
CEP: 79100- 510.

CAPITULO IV - DA PROPOSICAO DE PROJETOS

Art. 7° A proposta de projeto de Incluséo por meio da Prética de Leitura e Producéo de textos a ser desenvolvida no
Unidiversos Lab, deve ser:

| - Decorrente dos editais internos: de ciclos de Iniciagéo Cientifica regulados pela Pré-reitoria de Pesquisa,
Inovagéo e P4s-Graduacgéo (Propi), de projetos de ensino regulados pela Pré-reitoria de Ensino (Proen), ou de
projetos de extensdo regulados pela Pro-reitoria de Extensdo (Proex), independentemente do formato (com
fomento e sem fomento, fluxo continuo ou néao);

Il - Decorrente de editais externos ao IFMS;

Il - Decorrente de projetos de professores vinculados ao NUPELLI realizados exclusivamente no IFMS ou, no
caso de extensao, realizados por meio de parcerias com instituicdes/parceiros externos.

Art. 8° A proposta de projeto a ser desenvolvida no ambito do Unidiversos Lab deve conter as seguintes
informagoes:

| - Titulo do projeto;

Il - Objetivo;

Il - Orgéo/Empresa parceira(se houver);

IV - Nomes de estudantes integrantes do projeto;

V - Proposta de horario de uso do laboratério por cada estudante integrante do projeto;
VI - Datas previstas para inicio e término do projeto;

VIl - Proposta de um cronograma de atividades que serdo desenvolvidas a cada semestre que poderdo estar
vinculadas as atividades/eventos do campus;

VIIlI — Proposta de oficinas oferecidas para a comunidade interna e externa por meio de parcerias que tenham
como tema Leitura Critica, Produgdo Textual, Empoderamento de Mulheres e Meninas,
Desmarginalizagdo/Protagonismo da populacdo LGBTQPIAN+, Combate a Homofobia e a Violéncia de
Género; Combate ao capacitismo; Combate ao Racismo; Protagonismo da populacdo Indigena e de sua
cultura, Promogéo de literatura produzida por mulheres, populagdo LGBTQIAPN+, indigenas e negros ou que
os retrate;

IX - Lista detalhada de programas de computador registrados, necessarios para desenvolvimento do projeto,
incluindo versao, quantidade e como serao utilizados pelos integrantes. Por exemplo, Photoshop, lllustrator,
etc;

X - Lista detalhada dos equipamentos a serem utilizados. Por exemplo, computadores, mesas digitalizadoras,
cameras, etc;

XI - Lista de materiais de apoio e de consumo a serem utilizados. Por exemplo, pincéis, caixas de lapis de cor,
quadro magnético, etc.



§ 1° Caso haja necessidade de alteracéo da data de concluséo do projeto, o proponente devera solicitar prorrogagéo
de prazo do uso do laboratério, com 30 dias de antecedéncia, informando nova data para o término.

CAPITULO V - DAS COMPETENCIAS
Art. 9° Compete ao Coordenador do Laboratorio:
| - Coordenar técnica e administrativamente o laboratorio;
Il - Assegurar que este regulamento seja cumprido;
Il - Zelar pelos bens patrimoniais e demais materiais alocados no laboratorio;
IV - Autorizar 0 acesso e/ou a permanéncia de usuarios no laboratorio;

V - Informar a Diretoria de Pesquisa, Extensdo e Relag¢des Institucionais (Direr) do Campus Campo Grande
sobre perdas ou danos materiais;

VI - Autorizar a utilizagdo de cépias de chaves de acesso ao laboratério;

VIl - Solicitar a aquisicdo de materiais de consumo junto a Diretoria de Pesquisa, Extensdo e Relag6es
Institucionais (Direr), ou solicitar reparos dos equipamentos do laboratério junto ao Servigo de Tecnologia de
Informacé&o e Suporte Técnico (Serti);

VIII - Assegurar que todas as atividades desenvolvidas estejam relacionadas aos objetivos do Laboratério de
Linguagens;

IX - Supervisionar as atividades desenvolvidas no laboratério;

X - Analisar os projetos propostos de acordo com o tema, cronograma, horarios de uso, adequacéo do espago
ao nimero de participantes e outros itens que considerar pertinentes;

X1 - Emitir parecer quanto a proposigdo dos projetos e enviar para a Diretoria de Pesquisa, Extensdo e
Relacdes Institucionais (Direr) do Campus Campo Grande para deciséo;

XII - Alocar espago fisico, equipamentos e materiais para projetos propostos; e

Xl - Comunicar a Diretoria de Pesquisa, Extensdo e Relacdes Institucionais (Direr) do Campus Campo
Grande sobre irregularidades identificadas no uso do espaco pelos participantes do projeto.

Art. 10 Compete ao Pesquisador/Orientador Especializado:
| - Auxiliar no desenvolvimento das atividades e projetos que envolvam conhecimentos especificos;

Il - Coordenar os projetos sobre sua responsabilidade e organizar uma escala de trabalho prévia, informando
a necessidade de uso do espago exclusivo para a realizagdo de atividades;

Il - Identificar os integrantes (discentes) que participardo das atividades no laboratério para o
desenvolvimento de pesquisa, atualizando sempre que necessério os membros da equipe do projeto;

IV - Informar ao Coordenador do Laboratério sobre qualquer problema relacionado ao uso do laboratério.
Art. 11 Compete ao Apoio Especializado:

| - Apoiar as atividades, auxiliando os integrantes do projeto, nas demandas que sdo relativas aos seus
cargos, bem como assegurar os usuarios do laboratério usem os equipamentos e materiais somente para esta
finalidade.

Art. 12 Compete ao(s) Integrante(s):

I - Informar ao Coordenador ou ao Pesquisador/Orientador do seu projeto sobre qualquer problema
relacionado ao uso do laboratorio;

Il - Usar os equipamentos do laboratério somente para o desenvolvimento dos projetos;

Ill - Usar o laboratorio respeitando o regulamento vigente, verificar sua escala de trabalho no ambiente e
utilizar o ambiente no periodo pré-estabelecido; e

IV - Informar ao Coordenador do seu projeto sobre todas as particularidades decorrentes da execucao do seu



projeto no ambiente do Unidiversos Lab.

CAPITULO VI - DAS NORMAS DE UTILIZAGAO DO LABORATORIO
Art. 13 E de responsabilidade de todos os usuérios do Unidiversos Lab:
| - Zelar pelos bens patrimoniais e demais materiais alocados no laboratério destinados a seu uso;
Il - Zelar pela organizagéo e limpeza durante a utilizagéo do laboratério;
Il - Usar os equipamentos de forma adequada, zelando pela boa utilizagdo e funcionamento do mesmo;

IV - Realizar o desligamento do aparelho de ar condicionado, computadores e demais equipamentos, bem
como o fechamento das portas e janelas do laboratério ao final das atividades.

Art. 14 O acesso ao laboratério, bem como sua utilizagdo, sera permitido aos servidores com autorizagdo do
Coordenador do Laboratério e aos integrantes discentes por seus respectivos orientadores.

Art. 15 O horario de utilizagéo do laboratério sera definido de acordo com o cronograma de cada um dos projetos.

Art. 16 No caso de necessidade de alteragdo do horério para utilizacdo do laboratério, o pesquisador especializado
devera apresentar nova proposta para apreciacéo e aprovagéo do Coordenador do Laboratério.

Art. 17 Os materiais permanentes s6 poderdo ser utilizados fora do Laboratério de Linguagens se previstos no
projeto e por meio de declaragdo de empréstimos autorizado pelo Coordenador do Laboratério e pela Diretoria de
Pesquisa, Extenséo e Relagdes Institucionais (Direr) do Campus Campo Grande.

Art. 18 Ainstalagdo de software no laboratério é de responsabilidade dos técnicos de laboratério de informética e/ou
servidores lotados no Servico de Tecnologia de Informacgé&o e Suporte Técnico (Serti).

Art. 19 E vedado:
| - Utilizar o laboratdrio para fins distintos aos objetivos descritos neste Regulamento;

Il - Retirar qualquer material permanente ou de consumo sem prévia autorizagdo do Coordenador do
Laboratdrio;

11l - Utilizar o laboratério sem prévia autoriza¢éo do Coordenador ou do Pesquisador/Orientador;
IV - Fazer refei¢cdes no laboratério;

V - Permanecer (integrantes) no laboratério sem supervisao.

CAPITULO VII - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20 Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pelo Coordenador do Laboratério de Linguagens e
pela Diretoria de Pesquisa, Extensao e Relagdes Institucionais (Direr) do Campus Campo Grande.

Art. 21 Este regulamento entra em vigor na data de sua assinatura.

Campo Grande/MS, 9 de janeiro de 2025.

Aline Maruse Monteiro Mariano Zotelli
Diretora-geral em exercicio
IFMS Campus Campo Grande
Portaria n°® 536/2024
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