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RELATORIO DE AUDITORIA INTERNA

1 - INTRODUCAO

Trata-se de auditoria realizada na Reitoria do Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul — IFMS, no periodo compreendido entre

23/04/2015 e 22/05/2015.

O trabalho foi desenvolvido pela equipe de auditoria interna do IFMS, pelo
auditor Luis Fernando Davanso Corte e Cristiane Alves da Silva Moura junto a Diretoria

de Gestdo de Pessoas.

1.1 — Origem do trabalho

Em conformidade com o Plano Anual de Atividades de Auditoria Interna —
PAINT 2015 do IFMS, item 3.1 IndenizacBes, assim como em estrita observancia a
Ordem de Servigo 005/2015 — AUDIT, apresentamos os resultados dos exames realizados
nas indenizacbes — Auxilio Moradia do IFMS no periodo de 01 de janeiro de 2015 a 30

de abril de 2015.


mailto:audit@ifms.edu.br

PROGRAMA/ACAO:

Programa 2031 — Educacéo Profissional e Tecnoldgica.

Acdo 20RL — Funcionamento de InstituicOes Federais de Educacdo Profissional e
Tecnologica.

1.2 — Escopo

Este trabalho teve como escopo verificar 100% dos processos de concessao e
pagamento do auxilio moradia no periodo compreendido entre o dia 01 de Janeiro de
2015 a 30 de abril de 2015, analisando sua conformidade com a Lei n° 8.112/90,
Orientagdo Normativa n® 2 de 16 de maio de 2014 (dispositivos ndo alterados ou
revogados) e Orientacdo Normativa n® 1 de 25 de margo de 2015, publicada na Edig¢do n°
58 do Diario Oficial da Unido em 26 de marco de 2015, Secéo 1 pégina 69.

1.3 — Metodologia utilizada

Os auditores comunicaram a realizacdo do trabalho a Diretoria Geral de Gestéo
de Pessoas por meio do Memorando n° 043/2015/AUDIT, de 24/04/2015, documento que
formalizou e legitimou o inicio dos trabalhos.

Os documentos solicitados pela equipe de auditoria foram feitos pelas
SolicitagBes de Auditoria n°® 2015005-001, 2015005-002 no periodo de 01/01/2015 e
30/04/2015.

Ao auditado foi solicitado o seguinte:

a. Todos os processos de concessdo e de pagamento, referentes a auxilio
moradia, pagos em 2015.

A resposta do auditado foi encaminhada por meio do Memorando 560/2015 —
DIGEP, de 29/04/2015 (Prot. 23347.007180/2015-20).

Nenhuma restri¢do foi imposta a realizagdo do presente trabalho.

1.4 — Técnica e Procedimentos de Auditoria

Foram adotadas as técnicas de analise documental e dialogo com o auditado.

A analise documental foi feita com base na analise dos processos e com
aplicacdo de check-list elaborado com base na legislacdo vigente:



Processo
000019/2011
23347.108694/2014-11
23347.001627/2015-57
23347.101320/2014-74
23347.108065/2014-91
23347.108463/2014-15
23347.108206/2014- 75
23347.001580/2014-41
23347.001515/2014-15

2 - RESULTADOS DOS EXAMES

Analisados os processos e controles de indenizagdo, a titulo de auxilio-moradia,
pagos no ambito do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso
do Sul, no corrente ano, apresentamos os resultados abaixo:

INFORMACAO 001

Processos: 23347.108694/2014-11, 23347.108463/2014-15,
23347.108206/2014- 7; servidores exonerados e redistribuidos atraves da portaria n® 578
do Ministério da Educacdo de 12 de marco de 2015, os mesmos receberam auxilio
moradia integralmente e sem comprovacdo da realizacdo da despesa (apresentagédo
antecipada do recibo do més).

CAUSA

Auséncia de controle administrativo no que tange a aplicacao da legislacéo.

JUSTIFICATIVA DO GESTOR:

O setor auditado, por meio dos Memorandos 560 e 685/2015 — DIGEP
informou:

“Salientamos que em decorréncia da redistribuicdo dos servidores estaremos
efetuando as devidas correcbes na folha de pagamento de maio em virtude dos
langamentos efetuados no més de abril.”



“O recibo da realizagdo da despesa, referente ao més de abril, foi apresentado no
dia 15 de maio de 2015.” — Proc. 23347.108694/2014-11

“O recibo da realizacdo da despesa, referente ao més de abril, foi apresentado no
dia 11 de maio de 2015.”-. Proc. 23347.108463/2014-15

“Servidor (a) apresentou o recibo de despesa referente a0 més de margo no dia
13 de maio. Efetuamos o pagamento de auxilio-moradia de abril, mediante comprovacéo
do recibo da despesa dos 13 dias que ela tinha direito em virtude de sua redistribui¢do.” —
Proc. 23347.108206/2014- 75.

ANALISE DA JUSTIFICATIVA

A justificativa apresentada demonstrou que a unidade auditada efetuou o
ressarcimento com as pendéncias apontadas (sem apresentacao antecipada de recibo e de
forma integral). Os recibos foram apensados aos respectivos processos apds o
encaminhamento dos achados desta auditoria, 0 desconto dos dias recebidos
indevidamente pelos servidores, foi efetuado na folha de maio de 2015, e os
comprovantes devidamente apensados ao processo.

A impropriedade apontada caracteriza a falha de natureza formal, ndo resultou
prejuizo ao erario, porém resta evidenciado a falha de controle e auséncia da correta
aplicacdo da legislacgéo.

Para devida aplicacdo da legislagdo, orientamos que seja dada uma maior atengéo
quanto aos prazos e realizacdo de ressarcimento do auxilio-moradia:

Orientagdao Normativa n° 1, de 25 de margo de 2015: “Art. 4°-A O ressarcimento
do auxilio-moradia serd realizado em folha de pagamento posterior a do més da
apresentacdo, do comprovante de pagamento das despesas realizadas pelo servidor
(a), por meio de um dos seguintes documentos, a depender da modalidade de locagdo:”.

INFORMAGCAO 002

Processos: 23347.101320/2014-74; servidor (a) exonerado em 29 de janeiro de
2015, com contrato de locacdo vencido em 01 de fevereiro de 2015 recebeu auxilio
moradia de fevereiro integralmente e sem comprovacdo da realizacdo da despesa
(apresentacéo antecipada do recibo do més).

CAUSA

Auséncia de controle administrativo no que tange a aplicagdo da legislagéo.



JUSTIFICATIVA DO GESTOR:

O setor auditado, por meio dos Memorandos 685/2015 — DIGEP de 18 de maio
de 2015 informou:

“servidor (a) ndo apresentou o comprovante, pois solicitou exonera¢do do cargo
comissionado a partir de 29 de janeiro de 2015, ndo existe nenhuma pendéncia no
processo, uma vez que foi o valor do recebido indevidamente foi devolvido por meio de
GRU.”

ANALISE DA JUSTIFICATIVA

A justificativa apresentada demonstrou que a unidade auditada efetuou o
ressarcimento com as pendéncias apontadas (sem apresentacdo antecipada de recibo e
com contrato expirado). A impropriedade apontada caracteriza a falha de natureza formal,
ndo resultou prejuizo ao erario, pois a devolugdo ocorreu através de GRU, porém resta
evidenciado a falha de controle e auséncia da correta aplicacao da legislacéo.

Para devida aplicacdo da legislacdo, orientamos que seja dada uma maior atencdo
guanto aos prazos e realizacdo de ressarcimento do auxilio-moradia:

Orientagdo Normativa n° 1, de 25 de margo de 2015: “Art. 4°-A O ressarcimento
do auxilio-moradia serd realizado em folha de pagamento posterior a do més da
apresentacdo, do comprovante de pagamento das despesas realizadas pelo servidor
(a), por meio de um dos seguintes documentos, a depender da modalidade de locagdo:”.

INFORMACAO 003

Processos: 23347.001580/2014-41; servidor (a) recebeu o auxilio moradia sem
comprovacdo da realizacdo da despesa (apresentacdo antecipada do recibo do més). O
contrato de locacdo encontra-se na iminéncia de expirar (25.05.2015).

CAUSA

Auseéncia de controle administrativo no que tange a aplicagéo da legislacéo.

JUSTIFICATIVA DO GESTOR

O setor auditado, por meio dos Memorandos 685/2015 — DIGEP de 18 de maio
de 2015 informou:



“Informamos que a partir da folha de maio estaremos seguindo as orientacdes do
Art.4-A da Orientacdo Normativa de n° 1, de 25 de margo de 2015.”

“Servidor (a) apresentou novo contrato de locagdo.”

ANALISE DA JUSTIFICATIVA

A justificativa apresentada demonstrou que a unidade auditada efetuou o
ressarcimento com a pendéncia apontada (sem apresentagdo antecipada de recibo), quanto
ao contrato, foi apensado ao processo novo contrato de locagéo.

A impropriedade apontada caracteriza a falha de natureza formal, ndo resultou
prejuizo ao erério, porém resta evidenciado a falha de controle e auséncia da correta
aplicacdo da legislacgéo.

Para devida aplicacdo da legislacdo, orientamos que seja dada uma maior atencao
quanto aos prazos e realizacdo de ressarcimento do auxilio-moradia:

Orientacdo Normativa n° 1, de 25 de margo de 2015: “Art. 4°-A O ressarcimento
do auxilio-moradia serd realizado em folha de pagamento posterior a do més da
apresentacdo, do comprovante de pagamento das despesas realizadas pelo servidor
(a), por meio de um dos seguintes documentos, a depender da modalidade de locagao:”.

Orientacdo Normativa n° 2, de 16 de maio de 2014: Art. 4° § - ndo revogado -
“Na hipétese de contrato de locacdo, quando expirado o termo contratual inicial, mas
automaticamente prorrogado nos termos da lei do inquilinato, poderd o préprio servidor
(@), o locador, ou a imobiliaria apresentar declaracéo expressa de prorrogacao do contrato
de locagao.”

INFORMACAO 004

Processos: 23347.108065/2014-91 e 23347.001515/2014-15; servidores
receberam o auxilio moradia sem comprovacdo da realizacdo da despesa (apresentagédo
antecipada da NF do més) e com contrato de locagéo expirado.

CAUSA

Auseéncia de controle administrativo no que tange a aplicagéo da legislacéo.



JUSTIFICATIVA DO GESTOR
O setor auditado, por meio dos Memorandos 685/2015 — DIGEP de 18 de maio
de 2015 informou:

“Informamos que a partir da folha de maio estaremos seguindo as
orientagdes do Art.4-A da Orientacdo Normativa de n° 1, de 25 de margo de 2015.”

“A nota fiscal referente ao periodo de 1° a 31 de maio de 2015 foi
apresentada em 06 de maio de 2015.”

CONSTATACAO 001

Processos: 23347.108065/2014-91 e 23347.001515/2014-15, contratos de locacéo
de imével vencido em 01 de fevereiro de 2015.

CAUSA

Auséncia de controle administrativo no que tange a aplicacao da legislacéo.

JUSTIFICATIVA DO GESTOR

“O novo contrato ja esta sendo providenciado pelo servidor (a).”

ANALISE DA JUSTIFICATIVA

A justificativa apresentada ratifica a constatacdo apontada pela equipe de
auditoria.

Resta evidenciado a falha de controle e orientamos para que seja atendida a
legislacdo vigente:

Orientacdo Normativa n° 2, de 16 de maio de 2014: Art. 4° § - ndo revogado - “Na
hipdtese de contrato de locacdo, quando expirado o termo contratual inicial, mas
automaticamente prorrogado nos termos da lei do inquilinato, poder& o préprio servidor
(@), o locador, ou a imobiliaria apresentar declaracdo expressa de prorrogagdo do contrato
de locacgéo”.

RECOMENDACAO 001

Seja anexado ao processo copia do contrato de locagcdo de imovel em vigéncia ou

declaragédo expressa de prorrogagao.
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3 - AVALIACAO DOS CONTROLES INTERNOS
INFORMACAO:

Este procedimento consiste em avaliar a eficacia dos instrumentos de controle
interno, obtendo assim uma razodvel certeza de que o0s objetivos e metas da Unidade
serdo concretizados.

Em razdo das informacdes existentes de algumas falhas na area de Gestdo de
Pessoas, detalhadas neste relatorio, conclui-se pela necessidade de maior atencdo da
administracdo do IFMS em relacdo aos procedimentos que resultaram nas
falhas/recomendacdes apontadas.

4 — CONCLUSAO

Em face dos exames realizados, bem como da avaliagdo dos controles efetuados,
no periodo a que se refere a presente auditoria, verificou-se a constatacdo acima descrita é
oriunda da falta de observancia da legislacdo vigente, também a auséncia e ineficacia de
alguns controles internos, tendo em vista que os controles existentes ndo foram
suficientes para mitigar a ocorréncia das falhas apontadas.

Campo Grande/MS, 21 de maio de 2015.

Luis Fernando Davanso Corte
Auditor-Chefe
AUDIT/IFMS

Cristiane Alves da Silva Moura
Contadora
AUDIT/IFMS



